Vejledning til virk.dk

Start med at logge pa med dit personlige MitID (privat MitID)

Derefter kommer du til denne side:

Med Fakturablanketten kan du som leverander til stat, region eller kommune gratis sende en faktura eller kreditnota direkte til en
myndighed/offentlig institution.

NemHandel Fakturablanket: GLN/EAN og e-mail

Klik her for vejledning

Dine login-data Indtast din e-mail-adresse Udﬁjld fe lter med *
Du er logget ind som ™~ E-mail = @
[ ‘ Modtagers EAN-nummer:
Vzlg eller tast modtagers GLN/EAN - Bekreeft e-mail = 2
|Vae|g en gemt modtager fra listen V| i‘ I—l— 5798007236328
eller tast GLN/EAN-nummer her: Det er vigtigt, at du taster den rigtig
(5798007236328 modtage en kvittering for afsendelse| K|jk herefter pé ’Opret faktura’
fejler.
Alle myndigheder og offentlige institutioner har et 13-cifret GLN/EAN- L
nummer. Kontakt myndigheden/institutionen, hvis du er i tvivl om
GLN/EAN-nummeret. Vis liste over gemte modtagere
’ Opret faktura ’

Brug for hjzlp? | Opret kreditnota |

Besgg vores vejledningsside, hvis du har brug for hjzelp til Fakturablanketten. Du finder den her ‘ Vis sendte dokumenter |
Hvis vejledningen ikke besvarer dine sporgsmal, s& henvend dig til vores support gennem vores support-side

Vaer opmaerksom pa, at Nemhandel Support ikke kan hjzlpe med at genskabe fakturaer - kontakt modtageren.

Persondatapolitik for Nemhandel Fakturablanket

Version: 2.11.10.5757b09

Sa kommer du videre til dette skeermbillede:

NemHandel Fakturablanket: Opret Faktura

Felter markeret med * skal udfyides.

Pr—— T i Her skal du
e == e | indsaette foreningens CVR
- u- ‘ / nummer, navn, adresse
CECinT . '| telefonnummer osv.
Fakturadato m.v.
e et Udfyld felter med *
Personreference kan veere navnet pa sagsbehandler
Valuta
eller puljen du har faet tilskud fra.




valuta

Her skal du skrive det belgb | er blevet
T bevilget.

Fakturalinje Beskrivelse Varenr. Mihemarke Antal® Enhed Enhedspris (netto)” 25 pet. Nettopris (ekskl.

moms’ moms)
sandrd 2] (Pt Y el | o— L «w | | Erforeningen momsregistreret, skal
. e > | der sendes en faktura pa belgbet +

<}
2

St C i [ moms.

a 0,00 DKK
e ‘ i [ Er foreningen ikke momsregistret, skal
der sendes en faktura pa belgbet uden
Samlet pris .
at tilleegge momes.
Dette gagres ved at fjerne ’flueben’.
Betalingsoplysninger

Betalingsdato (dd-mm-8588
03-04-2025

Obs - hvis ikke betalingsdato
en zendres, seettes dato automatisk
til 30 dage frem i tiden.

engene vil biive averfort via NemKonto

Vedhaft op til 5 filer med bilag

ut«m:lv‘ arc':’wu:i:v:;::;f:am P ey e i e m e overstige 3 M8, og samlet m3 de ikke overstige 10 M. Nemkonto er den bankkonto der
er tilknyttet foreningen.

Flsomme personaplysninger

@ 0: Ingen foisomme per

vn, adresse, okonomi, skat, gaeid m.v Klik pé ’n Ste’
indelse, religion, helbredsmasssige 0g seksuelle forhold, poitik, filosofi, fagforening, genetik
er, oplysninger om strafbare forhoid mv.

Evt. besked (max. 400 tegn)

D

Et nyt skeermbillede fremkommer, hvor du har mulighed for at gennemse de oplysninger du har tastet
om de er korrekte.

Hvis alt er korrekt, klik pa ’Send faktura’.

indhold (IKKE afsendt) ‘
Tibage

Herefter modtager ’vi’ faktura og vi kan godkende den til betaling.

Der kan godt ga 2-3 dage far vi kan se faktura i systemet.



